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申込手続きマニュアル
（災害緊急現場支援技術者講習）

技術者講習システム
（ 〔マナブル〕）



●●会社 代表者
（申し込み専用アカウント）

講習当日
■オンデマンド講習 ■対面講習

講習終了

アンケート回答

受 講 者

❶ 技術者講習システム
(manaable)にアクセス

❷ ○○代表者で
ログインする

マイページへログインし
自身が受講する講習を確認する

動画を視聴

修了証をダウンロード

   技術者講習システム(manaable) 利用全体の流れ

❹講習を申し込む

センターから案内メール

❺受講手数料を支払う

❻領収書をダウンロード

アンケート回答

出席QRコードを読み込み
受付を完了

試験を受験
（選択式問題）

※）全問正解しないと、修了とは
なりません。

退出QRコードを読み込み
受講を完了

技術者講習システム(manaable)のマイページへ
ログインできることを確認する

❸「新規講習」受講者を
新規登録する

講習３日前のお知らせメールが届く

災害講習

講習申し込み・受講手数料支払い締切

申し込み手順の詳細は、
次ページより記載しています。

講習申し込み開始

２月初旬

更新講習を受講の方は、すでに登録されている
ので、❸の作業は必要ありません。
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技術者講習システム(manaable) 申し込みの流れ目次

❶ 技術者講習システム(manaable)にアクセスする ・・・・p.5

― 注意事項 ― ・・・・・・・・・p.3

❷ ○○代表者でログインする ・・・・p.6

❹ 講習を申し込む ・・・・p.10

❻ 領収書をダウンロードする ・・・・p.26

❸ 「新規講習」受講者を新規登録する ・・・・p.7

❺ 受講手数料を支払う ・・・・p.16

はじめに
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1 「○○会社 代表者」のID（メールアドレス）について
■ＩＤには、基本、兵庫県測量・建設コンサルタント入札参加資格者名簿に登載されて
 いる会社のメールアドレスを登録しています。
■案内メールは「○○会社 代表者」のメールアドレスに送ります。
■メールアドレスを変更したい場合は、技術者講習システム（manaable）の「お問い合
 わせ」から手続きをお願いします。

2 「○○会社 代表者」のパスワードについて
■技術者講習システム（manaable）導入初年（令和６年）度に、こちらで設定したもの
 を配布済みです。
 その後、変更された場合は、変更したパスワードを入力してください。
 パスワードが分からない、または忘れた場合は、ログイン画面の「パスワードを忘れ
 た方」から再設定の手続きをしてください。
 パスワードは、半角英字、半角数字をそれぞれ１文字以上含み８文字以上とする。

    ＩＤ：
    ＰＷ：

3 登録内容の変更について
以下の登録内容に変更が生じた場合は、技術者講習システム（manaable）の「お問い合
わせ」から手続き、ご連絡をお願いします。
※）案内が届かなかったり、更新または、受講できなくなる可能性があるので、必ずご
  連絡ください。

《○○会社 代表者》
 会社の情報（例：住所、電話番号等）、社名変更、メールアドレスに変更がある場合

《技術者の方》
 会社が変わった、異動した等で情報を変更したい場合

4 「○○会社 代表者」の役割・注意事項
■講習の申し込み、支払い等の事務手続き用のアカウントになります。
 こちらの管理上、名称の変更はしないでください。
■「○○会社 代表者」のアカウントは受講者として登録、お申込みはできません。
■「新規講習」受講者は、新規登録をしてから、申し込み手続きを行ってください。
（すでに登録されている方（更新講習受講者）は、新規登録をする必要はありません。）

はじめに ー 注意事項・解説 ー
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5 ID、パスワードについて
■IDには、メールアドレスを登録してください。
 登録するメールアドレスは、職場でお使いのもの、自身のスマートフォン等なんでも
 かまいません。ただし、同じメールアドレスで複数登録することはできません。
 必ず、各個人で異なるメールアドレスを登録してください。

■パスワードは、半角英字、半角数字をそれぞれ１文字以上含み８文字以上とする。

6 ホーム画面の解説
ログイン後、右上の表示が「会社名＋代表者」になっていることを確認してください。
※）新規登録、申し込み等の手続きは、このアカウントでしか行えません。

チーム

■会社名
各会社の名称が表示されます。

■チーム
各会社において、新規登録や支払い、申込履歴が確認できます。

ページについて

使わない！

会社名

どうしてもやむを得ない場合にのみ、メールアドレスは架空のものでも構いま
せんが、お知らせなどが直接本人に届きません。

この場合でも、お知らせなどは、ログインし、マイページの【お知らせ】から
確認することができます。
※重要なお知らせについては、○○代表者のメールアドレスにも連絡します。

登録するメールアドレスについて
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★PCの場合

方法1 兵庫県まちづくり技術センターホームページ（https://www.hyogo-ctc.or.jp）下部にある
【「災害緊急現場支援技術者講習」バナー】をクリックする。
→下にスクロールし、【黄色いタブ】をクリックしてアクセスする。

方法2 ブラウザのアドレスバーに「https://hyogo-ctc.manaable.com」を入力し、技術
者講習システム(manaable)へ移動します。

技術者講習システム(manaable)にアクセスする❶

クリック
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1 技術者講習システム(manaable)トップページの右上【ログイン】をクリックします。

2 ログイン画面が表示されるので、必ず代表者のID（メールアドレス）・パスワードを入
力し、【ログイン】して下さい。

3 マイページが表示されます。右上に会社名が表示されているので確認してください。

○○代表者でログインする❷

クリック

クリック

P.6



1 左サイドバー【チーム設定】から新規登録へ進みます。
（ホーム右上の【会社名】→【チーム設定】の順でも新規登録へ進めます。）

2 「チーム名」が自身の所属する会社かを確認し、【会社名】をクリックします。

3 「新規登録」をクリックします。

「新規講習」受講者を新規登録する❸

クリック

クリック

クリック

クリック
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4 「新規講習」受講者を新規登録します。
項目に必要事項を入力し、【入力内容の確認】をクリックして下さい。
《操作①》必須項目は必ず入力してください。
《操作②》「受講者種別」は必ず「災害」を選択してください。
《操作③》「ステータス」の「登録技術者」に必ずチェックをいれてください。
《操作④》「部課、係」「役職名」「職種」「技術者番号」「有効期限」は
     入力不要です。

5 内容を確認し、【登録する】をクリックします。

「災害」を選択！→

操作②

操作③
チェックをいれる！→

クリック

クリック
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6 画面右上に「メンバー情報を登録しました」と表示されます。(暫くすると表示は消えます)

新規登録した方が追加されたことを確認して下さい。

※注意して下さい。
①ログイン画面の右上、②ログイン画面中央下にある「新規登録」は使用しません。

↑ 確認してください

■受講者を新規登録した際は、登録したメールアドレス・パスワードを必ず
受講者本人に伝えて下さい。講習を受講する際に、使用します。
※）伝えたパスワードは受講者自身で変更できます。

■登録は、受講を希望する方のみ登録してください。

お 願 い

①使わない！

②使わない！
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1

2 申し込みを行う講習をクリックします。

講習一覧の上部には、検索機能もありますのでご利用下さい。

3 講習の詳細内容が表示されるので、右上の【チームで申し込む場合はこちら】をクリック
します。
※災害緊急現場支援技術者講習では、【講習を申し込む】ボタンは使用できません。

講習を申し込む

ホームのサイドバーの【講習を探す】をクリックして、講習一覧を表示させます。

❹

クリック

クリック

クリック

使わない！
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4 「申込者」に自身が所属する会社名が表示されていることを確認してください。
右下の【メンバー追加】をクリックします。

5 「参加するメンバーを選択」ポップアップ画面が表示されます。
申し込みを行う方を選択して【追加】・【確定】をクリックします。

ここまでの設定を終えると元の画面に戻ります。

クリック

←自身が所属する会社名が
表示されていることを確認する！

クリック→

クリック→

クリック

講習に参加するメンバーとして選択できるのは下記のメンバーとなります。
新規講習：災害講習の受講記録がない方（新規登録をしていないと表示されません）

過去に受講したことがあるが、更新を忘れた方（新規登録を行ってください）
更新講習：２年前に講習を受講し、修了している方
※）どちらの講習も、上記に該当しない方は選択画面に表示されません。

確 認
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6 ①支払方法と②優先順位を選択します。
《①支払い方法》
 必ず「一括でチーム支払い」を選択してください。
 ※）メンバー氏名右側(破線四角部分)の「支払い方法」は自動で変わるので、選択する
   必要がないので、触らないでください。

《②優先順位》
 本講習は申込者全員を受け付けるため、優先順位の設定(破線四角部分)は必要ないので、
 触らないでください。

①②を確認したら【申込内容の入力】をクリックします。

①必ず「一括でチーム支払い」を選択！

クリック

②触らない！②触らない！

P.12



7 詳細情報入力画面が表示されます。
※）はじめに、それぞれ入力必要事項または必要な添付資料を確認、用意します。
  《更新講習の場合》 顔写真、測量士番号、測量士免状
  《新規講習の場合》 顔写真、測量士番号、測量士免状
            チーム（会社）の住所、電話番号、FAX番号

■申込方法
 ①必要事項を入力、または必要書類を添付します。
 ②入力ができたら、「利用規約と個人情報保護方針の内容に同意する」、「この証明
  事項に事実と相違がある場合には、修了証を取り消されても異存なきことを誓約い
  たします。」にチェックをし、【申込内容の確認】をクリックします。

①添付するものを選択、
アップロード

クリック

クリック

↑②チェック

①添付するものを選択、
アップロード

クリック
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8 確認画面が表示されます。
確認後、【講習を申し込む】をクリックします。

顔写真のアップロードについて

次の要件を満たす写真をアップロードしてください。
・JPEG又はPNG型式
・本人のみを撮影したもの ・6ヶ月以内に撮影したもの
・正面、無謀、無背景、マスクを外してあること
・鮮明であること（焦点が合っていること）
・明るさやコントラストが適切であること ・影のないもの
・顔の縦の長さは、写真縦の長さの70～80%であること
・背景と人物の境目がはっきりしていること
・メガネのレンズに光が反射していないこと
・前髪などにより、目などの顔の器官や輪郭が隠れていないこと

測量士免状のアップロードについて

測量士資格証（登録通知書）又は測量士登録証明書をスキャンし、アップロー
ドしてください。

クリック
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9 申込完了ページが表示されたら、申し込みは完了です。
【お支払い】をクリックすると、受講手数料支払いの画面に移動します。

クリック

申し込みをキャンセルしたい場合は？

そちらの操作ではキャンセルができないので、当センターまでご連絡ください。

《連絡先》
・技術者講習システム（マナブル）の「お問い合わせ」
・ＴＥＬ：０７８－３６７－１２２４
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1 《方法１》
 申し込みが完了したときに、そのまま【お支払い】から支払い手続きへ進みます。

《方法２》
 左サイドバー【チーム支払い】からも支払い手続きへ進めます。

受講手数料を支払う❺

クリック

クリック
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2 受講手数料を支払う講習名をクリックします。

  

クリック

便利機能

一覧の上部には、支払状況による絞込を行うためのボタンや、講習名で検索する機能もあ
りますのでご活用ください。

↓講習名から検索も可能

←絞り込みが可能
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3 講習の詳細内容が表示されるので、右上の【お支払い】をクリックします。

4 支払内容の詳細が表示されるので、間違いがないか確認してください。
間違いが無ければ、【お支払い】をクリックします。

クリック

クリック
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5 支払方法を「クレジットカード」「コンビニ」「銀行振込（バーチャル口座 あおぞら）」
から選択してください。

＜クレジットカード＞ ※支払方法は「一括払」のみで、即日決済されます。
① 必要事項を入力し、【次へ】をクリックします。

《本人認証情報入力について》
ご利用者様ご本人の情報であればよく、
クレジットカードに紐づく情報である
必要はありません。
また、メールアドレスか電話番号のいずれか
の入力を行えば先に進むことが可能です。

クリック
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② 入力内容を確認し、良ければ【確定】をクリックします。

③ 支払いが完了しましたので、【サイトに戻る】をクリックします。

④ 「クレジットカードでのお支払いが完了しました。」の画面が表示されたら、支払い
完了です。

クリック

※）場合によっては、追加の認証が必要になる場合があります。
その場合は次の画面で追加認証ページに遷移します。
追加認証ページはクレジットカード会社ごとに異なりますので、
ご不明点等ありましたら各カード会社までご相談ください。

クリック
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＜コンビニ＞
① 利用するコンビニを選択し、必要事項を入力して【次へ】をクリックします。

② 入力内容を確認し、良ければ【確定】をクリックします。

↑会社名を入力！

クリック

クリック

注意事項

●利用するコンビニは下記から選択できます。確定後は変更できません。
（セブンイレブン、ローソン、ファミリーマート、ミニストップ、セイコーマート）
●氏名・フリガナには「会社名」を入力してください。
●メールアドレスの入力は任意ですが、コンビニでの払込情報をメールアドレス宛

に送付することができるため、入力することをお勧めします。
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③ コンビニでの払込情報・手順等が表示されます。内容を確認し、印刷や保存ができたら、
【サイトに戻る】をクリックします。

〇セブンイレブンの場合

〇ローソン／ミニストップの場合

注意事項

●選択したコンビニにより表示内容が異なります。（下記を参照）
●必ず印刷や保存をしてから手続きを進めてください。

進んでしまうと、この画面には戻れません。
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〇ファミリーマートの場合

〇セイコーマートの場合

④ 「コンビニ支払いを選択しました。」の画面が表示されたら、コンビニ支払いの選択が完
了です。期限までに支払いを行ってください。

P.23



＜銀行振込（バーチャル口座 あおぞら）＞
① 入力項目はありませんので、【確定】をクリックします。

② バーチャル口座が確認できます。表示画面のスクリーンショットやメモ、または印刷をし
て保存してから【サイトに戻る】をクリックします。

振込先情報の画面は一度限りの表示となりますので、必ず表示画面のスクリー
ンショットやメモ、または印刷をして保存してから【サイトに戻る】をクリック
してください。
※）この画面を消すと二度と確認することができません。

（表示される口座情報は、一つの支払いにつき一度限り有効です。）

振込先情報の画面表示は一度限り！

クリック

振込先情報はこの一度限り！
必ずメモ等してから手続きを進めてください。

クリック
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③ 「振込支払いを選択しました。」の画面が表示されたら、振込支払いの選択が完了です。
振込期限までに口座振込を行ってください。

こんなときはどうしたらいいの？

《支払い方法を変更したい場合》
支払い方法選択後は、入金前（入金していない状態）であっても、５日間は変

更できません。ただし、５日過ぎれば、再度支払い方法を選択することができま
すので、【お支払い】から再度手続きをしてください。
※）クレジット決済を選択した場合は、即日決済となるため、変更はできま

せん。

《支払い期限が過ぎてしまった（５日以内に支払いができなかった）場合》
【お支払い】から再度手続きが可能になるので、手続き後、５日以内に支払い

をしてください。

《振込情報をメモする前に進んでしまったなど、振込情報が分からない場合》
支払いをせずに５日間が過ぎれば、【お支払い】から再度手続きが可能になる

ので、５日後に再度手続きをしてください。

■支払い手続きは、マニュアルＰ.１６～をご覧ください。
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1 支払いが完了すると、領収書をダウンロードすることができます。
左サイドバーの【チーム支払い】をクリックします。

2 領収書を発行したい講習の一番右側の「領収書」【ダウンロード】をクリックすると、
領収書をダウンロードできます。

領収書をダウンロードする❻

クリック

クリック

←絞り込みが可能

便利機能

一覧の上部には、支払状況による絞込を行うためのボタンもありますのでご活用く
ださい。
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領収書について

●入金額が請求額に達すると領収書がダウンロードできるようになります。
●領収書は何回でもダウンロードできます。

ただし、２回目以降は「領収書（再発行）」と表示されます。

●Web領収書は電子文書となり、印紙課税の対象とならないため、印紙の貼付は
致しません。

●但書き、領収書の日付（ダウンロードした日付）を変更することはできません。
●PDFの閲覧環境及び印刷環境はご自身でご準備ください。

領収書の宛名を変更したい場合は？

【ダウンロード】をクリックすると、下記のポップアップ画面が表示されます。
変更したい宛名を入力後、【領収書ダウンロード】をクリックすると、入力した宛名
で領収書が発行されます。

※）空白のままダウンロードすると、それぞれの会社名が表示されます。

クリック
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※）領収書の様式は下記のとおりです。
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Ver
1.0
2.0 2026/1/20 登録状況確認削除、支払い・領収書の内容変更

その他

変更日
2024/1/16 初版

改訂履歴

変更内容
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問い合わせ先

公益財団法人 兵庫県まちづくり技術センター 企画部企画調整課
mail： saigai@hyogo-ctc.or.jp


